Elektron senadlsrin miibadilesi gaydalari
Rahimova Rahima musallima
1.Elektron sanad va elektron imza haqqinda anlayis

«Sanad» anlayisi, kitabgunashgin, kitabxanasunashgin, bibliografiyasinashgin,
informatikanin, senadsunaslhgin ve bir nege diger elm sahasinin markazi, fundamental
anlayisidir. Bu anlayis real movcud olan predmetlarin alamatlorini ifade edir. Onlar
tocrubi faaliyystin osas obyektlari olub, sanad informasiyalarinin hazirlanmasi,
toplanmasi, analitik-sintetik emali, axtarigi, yayllmasi ve istifadesi proseslarinin hayata
kegirilmasina xidmat edir. «Sanad» anlayigi ictimai faaliyyatin butin sahalerinde genis
istifade olunur. Demak olar ki, senadle bagli olan hear bir bilik sahasinds «sanad»
anlayisinin bir va ya bir nega mena versiyasi vardir. Bu da hamin sahanin sanadin
muayyan statusuna Ustunlik vermasile baglidir. Masalan, senad anlayisi informatikada,
kitabxanasunaslhqgda, bibliografiyasunaslhigda, muzeysunasligda, arxivsunasliqda,
kitabstnasligda, hamginin bu sahslerin tecrubi faaliyyat sferalarinda (masalen,
kitabxana igi, muzey igi va s.) muxtslif ceheatlorden baga dusgulur. Buradan da «senad»
anlayisinin gcoxmanah (polisemik) olmasi ve buna gdére de seanad-kommunikasiya
sferasinda c¢alisan miutexassislarin Unsiyystinde vea fikir mubadilasinds ¢atinlik
yaratmasi reayaratmasi real faktdir. «<Senad» anlayisinin imumi manasinin tayini sosial
informatikanin nazari problemlarindan biri kimi halsalik hall edilmamis galir. Beynalxalq
migyasda sanadin an Umumi alamati senad-informasiya prosesinda istifads edilan yazil
informasiya vahidi kimi saciyysalondirilir. Bu Umumi olamet beynalxalg taskilatlar
torsfinden de gabul edilmisdir. Bunlar iSO, SIFLA, WIPO, Beynalxalgq Senadsiinasliq
Federasiyasi, Arxivler (izre Beynalxalg Sura ve diger belo taskilatlardir. Masaslen, 1SO-
nun isleyib tesdiq etdiyi beynalxalg standarta géra informasiya muxtslif Gsullarla her
hansi maddi dasiyiciya (kagiz, mikrofilm, disk ve s.) yalniz harf ve reqemlerle deyil,
tosvir, sas, elektromagqnit dalgasi ve s. formada yazila biler. Bela bir tayinat camiyyeatda
informasiyanin éturilmasi Ggln istifade edilon

MDB o6lkaleri Ggtin gabul edilmis alagadar dovlstlerarasi standartlarda senad anlayisi 3
variantda manalandirilir.

l.informasiya fealiyystinde miieyyen vahid kimi baxilan yazili informasiyalar.

II. Zaman ve makan etibarile éturdlmak Ggln insan amayi ile yaradilan ve informasiya
muhafize edan maddi obyekt.

1. informasiyani yazili formada miihafize eden, miieyyen gaydada tertib olunmus ve
movcud ganunguluq asasinda hiqugi shamiyyat kasb eden maddi obyekt.

Deyilon birinci tarif normativ ssnadsunashdin butin sahalarinda, yani informasiya
Yuxarida deyilon teriflor sanadin asagidaki elamatlarini misyyan edir: 1) manasi,
mazmunu olan informasiyanin mévcudlugu; 2) senadin uzunmuddatli muhafizasini va
istifadesini temin eden sabit maddi formada olmasi; 3)funksional baximdan
informasiyanin zaman ve makan etibarila verilmasi, yani sanadin sosial kommunikasiya
kanallar ils istifadasi.



«Sanad» terminin yaranmasi tarixi ve tekamull kifayst gadar dyrenilmamisdir. Bu
masalani tadqiq edan muataxsssislarden X.Arisi, Q.Q.Vorobyovu, M.A. Komarovu,
Y.N.Stolyarovu, A.Suskani ve bir nec¢a digaerlerini gostermak olar. «Senad» terminin
informasiya nazeriyyesi, «informatika» baximindan gismen izahina rus alimlerindan
A.M.Mixaylovun, R.S.Qilyarevskinin, A.l.Corninin, uzaq xarici 6lke mitaxassislarinden
O.Armsin, S.Faradeynin, A.Kentin, ©.Qarfildin va bir nega digar mutexassislarin
aserlerinda rast gelmak olar. Beynalxalg terminoloji yanagsma baximindan (dokument)
«sonad» s6zu latin s6zu olan «dokumentum» sozunden gotirulmasdir ve harfi
manasina gora numuna, subut, sahid demakdir. Bu s6z latin dilindeki «docere»
«Oyratmak» felindandir. S6zun tarixi koku gadim hind-avropa dilinden goturilmuasdur ve
ilk avvallar nayinss oturdlmasi, gebulu ve alinmasi ile bagh olan aciimis al jestini ifada
edirdi. Diger versiyaya gora «dek» s6zi «on» ragamini ifade edir ki, bu da sllarde cemi
acllmis on barmaq oldugunu gostarir. Tadriclo «dek» sdz kdklu «doceo» sdzinden
«doc» kokuna cgevrilmisdir. «doceo» o6yradiram manasini verirdi. «doctor»-alim,
«doktrina» talim (ugenie) «dokumentumy»- dyratmak sozleri de buradan yaranmisdir. Bu
manada «senad» s6zU Y.Sezar va Siseron terafindan istifade edilmisdir. Sonralar
«dokumentumy» s6zi hiqugi manada «yazili sibut», «rasmi dovlstaktlarinin kitablardan
goturalmus yazih stibutu manalarinda XIX asrin ortalarina qadarki dévrds iglanmisdir.
Bu s6z latin dilinden bitiin Avropa dillarina kegmisdir. Rus dilinde «dokument» sézu |
Pyotrun hakimiyyeti dovrinds alman ve polyak dillarinden keg¢misdir. Homin ddvrds
«dokument» s6zu «yazili sublt», «yazili tesdig» manasinda islanmisdir. Bu sahe
baximdan senad U¢ asas funksiyadan birini yerina yetirir: 1) yeni hidqugi gaydanin
toesdiqi (akt, bagislama, satis ve s.); 2) mehkamadsa subut vasitesi (tareflerin yazili
ifadalari) 3) bir saxsdan digarine muayyan salahiyyatin verilmasi (veksel, aksiya kuponu
ve s.) XIX esrin ikinci yarisindan etibaren dinya o6lkeslarinin bazi soraqg nasrlerinds
«dokumenty» terminindan térayen bir neg¢a termin meydana galir.. Sonuncu deyilan
termin maghur isvegli alim Pol Otle terafindan elmi dile daxil edilmisdir. Senadsunashgin
nazariyyasi tarixen ilk dafe P.Otle ve onun hamfikri A.Lafenton terafinden iglenmisdir.
Onlar 1895-ci ilde Beynalxalqg Bibliografiya institutu yaratmislar. Bu institut 1931-ci ilde
Beynalxalg Senadsiinashq institututu, 1938-ci ilde Senadsiinasliq Uzre Beynaslxalq
Federasiya adlandiriimisdir. Hazirda bu federasiya tatbiqi senadsunasliq ve informatika
sahasinda foaaliyyat gostaran aparici informasiya markazlerini ve kitabxanalari
birlesdiran beynalxalg geyri-hdkumat teskilatidir. P.Otle butin senad macmuunu Ug¢
sinfe ayirmisdir: 1) Bibliografik senadlar, yani ananavi olaraq slyazmalari ve ¢ap asarlari
hesab edilan sanadler. Onlar kitabgalar, monografiyalar, ogerkler, traktatlar, rahbar
materiallari, ensiklopediyalar, lugetlar, dovri ve davam edan nagrlardir (jurnallar,
gazetlar, illiklor va s.). 2) Digar grafiki senadler, yani geyri-matni senadlar: kartoqgrafik,
tosviri va not senadlari. Tasviri sanadlera aid edilmisdir: ¢cap edilmis tosvirleri ( estamp,
gravyura, pogt agigcalarl)) muihafize edan ikonografik senadlar; proeksiya qurdulari
vasitasila oxunan sanadlar (o cumladan mikrosuratler). Bu sinifde xtususi bir qrup tasviri
Iovhalar grupu da verilmisdir. Masalan, mis, damir ve qizil pullar, medallar, mohurler
(stampellar) va s. Qrafiki senadler P.Otle manuskrintlari-elyazma kitablarina ve
inkunabullara, hamginin gadim va muasir arxiv senadlarina aid etmisdir. Muallifin taklif
etdiyi birinci tesnifat cergesi muasir dovrde da sanadlerin tesnifati Ugun dayismaz
galmisdir. 3) Kitabi avez eden senadlar: disklar, fonogramlar, kinofilmlar va bunlarla
birlikde radio verilisi (sesin yazilmasi va verilmasi), televiziya, o clumladan



telefotoqgrafiya, radiotelefotoqrafiya. Bu tesnifat cergasinda «Ugolgull sanadler» xUsusi
yer tutur. Bunlara daxildir: tabii senadler(minerallar, bitkilor, heyvanlar) suni, insan
torfindan yaradilan senadlar (materiallar, mahsullar texniki obyektlar, hamg¢inin medallar,
maketlar releflor.) Bunlara hamginin elmi instrumentlar, didaktik materiallar, ayani
vasitalar daxildir. Onlar igarisinda U¢olgult incasanat asarlari, yani memarliq asarlari vo
heykaller de vardir. «9dabiyyat» terminini de burada nazersa almaqg lazimdir. «Senad»
va «kitab» anlayislarinin munasibati barads diskussiyalar bu gin ds davam edir.
Belalikle, uzun tarixi inkisaf dévrinde «senad» anlayisi daimi olaraq deyismisdir. indi
«sanady» anlayisina ya genis menada, ya da har hansi név senads aid olan mahdud
manada baxilir. «Sanad» anlayisini ifads edarkan onun konkret olaraq hansi manada
islenmasina diqgat verilmalidir

Elektron sanad — informasiya sisteminds istifada tg¢ln elektron formada tagdim edilen

va elektron imza ile tasdiq olunmus sanad.

Har hansi bir fayl elektron senad adlandirmaq tgun bu fayl e-imza ile kodlagdiriimaldir.
Elektron sanadda dayisiklik etmaya icazae verilmir. Elektron senad vasitasile rasmi ve
geyri-resmi yazigsmalar, hiiqugi masuliyyat ve 6hdalikler doguran sanad ve informasiya
mubadilasi aparila biler. Azarbaycan Respublikasinin ganunvericiliyi ile senadin notariat
gaydasinda tesdiqi ve (ve ya) dovlat geydiyyati taleb olundugu hallar istisna olmagla,
elektron senad kagiz daslyicida olan senada barabar tutulur ve onunla eyni htiquqi

guvvaya malikdir.

Elektron imza electron formada verilonlar yigimidir. Elektron imza etibarsaz sayila

bilmaz. Elektron imza sertifikatlasdirilir.
Elektron ragam imzasi

1. Elektron imzanin névlerinden biridir, asimmetrik sifrelomaya asaslanan
texnologiyadan ibaratdir. Regam imzasi konkret malumata (maeatna, fayla va ya
ixtiyari uzunluglu istenilan bitler yigimina) slave olunan va xususi
malumatin muaallifinin identifikasiyasi ve
autentikasiyasi; malumatin batévityandn tesdigi (sanksiyasiz dayigilmalerin
yoxlugu); malumatin muallifliyindan imtinanin geyri-mimkunliylna zemanat kimi
sortlari tamin etmaya imkan veran qeyd olunmus (sabit)

uzunluglu informasiya blokudur.

2. Fiziki sexsin alle yazilmig imzasinin analoqu olub, bagli ERI agarindan istifade
etmakla elektron verilonlerin kriptografik dayisma naticesinda simvollar ardicillig

kimi tasvir edilir.


https://az.wikipedia.org/wiki/%C4%B0nformasiya_sistemi
https://az.wikipedia.org/wiki/Elektron_imza
https://az.wikipedia.org/wiki/S%C9%99n%C9%99d
https://az.wikipedia.org/wiki/M%C9%99tn
https://az.wikipedia.org/wiki/Fayl
https://az.wikipedia.org/wiki/M%C3%BC%C9%99llif
https://az.wikipedia.org/wiki/M%C9%99lumat
https://az.wikipedia.org/wiki/M%C9%99lumat
https://az.wikipedia.org/wiki/%C4%B0nformasiya
https://az.wikipedia.org/w/index.php?title=ER%C4%B0&action=edit&redlink=1

2.Elektron Arxiv Malumat Sistemi

Milli Arxiv idarasi terafinden teqdim edilen bu elektron xidmat hiiqugi ve fizki sexslere
Azearbaycan Respublikasi Milli Arxiv idaresinin “Elektron Arxiv Melumat Sistemi” Dévlot
informasiya Ehtiyatindan istifade etmaklo Azerbaycan Respublikasi Milli arxiv fondunun
torkibi va mazmunu hagginda malumatin verilmasini nazards tutur. Xidmatden istifads
edarkan ilk ndvbadas inzibati reqlament ve bu talimatla tanis olmaq vacibdir. EAMS - Milli
Arxiv idarssinin strukturuna daxil olmayan tabeliyinde foaliyyst gésteran dévlet arxiv
toskilatlarinda muhafize edilan fondlar baresinde malumat sistemidir. Burada dovlat
arxivlerinde muhafize edilan har bir fond haqqinda mifassal malumat verilir. Xidmatdan
istifade etmak Ugun asagidaki talimata uygun olaraq harakst etmak lazimdir.

1. ik ndvbads xidmatin taqdim edilidiyi milliarxiv.gov.az ve ya e-gov.az internet
unvanlarina daxil olub mavafiqg bélmani segmak lazimdir:
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Acilan pancerads “Girig” diiymasini klik edarek, hemginin e-gov.az portalinda idarsnin
teqdim etdiyi e-xidmatlarin siyahisindan xidmatin adini segib tiklamaq lazimdir



Arxiv iglarina garak ¢ox ciddi fikir verak.
Bir tarafdan ona gore ki, bu, xalqimizin tarixini aks etdiran
yegana manbadir. lkincisi da ona gérs ki, tariximizi tahrif

edanlarin qargisini almagq diciin cox miihim amildir.
Heydar SLIYEV

Azarbaycan Respublikasi
Milli Arxiv idarasi

ANA SSHIFS HAQQIMIZI XOBORLSR v ELEKTRON XIDMSTLER ~ MOKTUB YAZ SLAQD

AZORBAYCAN RESPUBLIKASININ MiLLi ARXiV iDAR®SI
ELEKTRON ARXIV MBLUMAT SISTEMI
EAMS Hagginda Qisa Malumat
EAMS AR Milli Arxiv idarasinin tabeliyinds faaliyyst gosteran Respublika Dévlst Arxivlsrinds, Dovlst Arxivinin Filiallannda mihafizs edilsn har bir fondun macmusu, onun
xronoloji dévrii ve mévzusu haqqinda qisa, miifassal malumat sistemidir. istifadagiler bu sistemdan istifade etmakle mivafiq fondlar hagginda, hemin fondlann hanst
arxivds miihafiza edilmasi barasinda dagiq maslumat ala bilarlar.
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3. Daha sonra istifadagi agilan pancerada Respublika Dovlst Arxivlerinin, Dovlet
Arxivinin filiallarinin ve sanadlari deyisen terkibli rayon dovlet arxivlarinin muhafize



etdiklari fondlarla tanis ola bilar.

» [-XIDMITLOR » MILLI ARXIV IDARDS

Elektron Arxiv Malumat Sistemi

o Istifads sayr : 0

AZIRBAYCAN RESPUBLIKASININ

MILLI ARXIV IDARSSI

‘. 9 ELEKTRON ARXIV MOLUMAT SISTEMI
, . -

RESPUBLIKA DOVLAT ARXIVLORI » DOVLAT ARKIVE
DOVLAT ARXIVININ FILIALLARI » DOVLOT TARIX ARXIVI
——p i DOVLIT SDOBIYYAT Vo INCOSONaT ARXIVI
RAYON DOVLOT ARXIVLORL »
DOVLOT ELM Vo TEXNIKA SoONaDLoRI
AXTARIS » ARXIVI
DOVLET KINO-FOTO SaNSDLARI ARXIV

DOVLAT Sa5 YAZILARI ARXIVI

istifadegi onu maraglandiran malumati almaq tigiin miivafiq arxivi segib hamin arxivde
muhafize olunan fondlarla tanis ola bilar;



E-Gov > E-MIDM3TLSR > MILLI ARXIV IDARSSI

Elektron Arxiv Malumat Sistemi

ks alaga

Video telimat istifada Talimat: Reglament ﬁ istifada say1: 0

Fond sayi: 757 Siyahisayi: 786 Saxlama vahidlerinin sayi: 239922 =

FOND 1 Qafgaz canigininin daftarxanasi (Tiflis ssh.)

FOND 6 Qafgaz canisini Bag idarasinin dévlat amlak departamenti

FOND 7 Qafgaz canisini Bag idarasinin nazdinds Dévlat amlaki, megs, kand tasarrifati va ssnaye idarasi (Baki sah.)

FOND 10 Zagafgaziya verai idarasi

FOND 11 Qafgazda Skingilik Nazirliyinin mahkama va sarhadgakma islari izra yurist konsultanti (Tiflis sah.)

FOND 13 Qafgazda akincilik nazirliyinin nimayandasi

FOND 14 Qafgazda kéctrilma iglari Gzra akincilik nazirliyinin Qafgaz nimayandaliyindaki rahbari

FOND 15 Xalg-harbi idarasi nazdinds Qafgaz diyaninin bélgslari tzre silki-torpag (soslovno-pozemelniy) iglarinin qurtarmasina dair
komissiya. (Tiflis gah.)

FOND 16 Qafgazda kand tassrrifati va sanaye idarasi.

FOND 17 Zagafgaziyada Dovlat kandlilari (gosudarstvenmiye poseleniye) ticiin torpaq iglarinin taskili Gzra diyan bas icragmin
daftarxanasi

FOND 19 Zagafgaziya diyan milki islar idarasi raisinin daftarxanas

FOND 20 Qafgazda milki islar tzra bas idara raisinin dafterxanasi. (Tiflis sah.)

FOND 21 Qafgazda su mifsttisinin daftarxanasi.(Tiflis sah.)

FOND 22 Baki guberniyasi va Dadistan vilayatinin akincilik va dévlst amlaklar idarasi (Baki gah.)

FOND 23 Yelizavetpol gquberniyasi akincilik va dévlat amlaklar idarasi

FOND 24 Ali Giirciistan hiékumatinin dévlat ekspedisiyasi. (Tiflis sah.) -

FOND 25 Giircii- Imereti quberniyasinin vergi idarasi

FOND 26 Zagafgaziya diyan bag idarasinin daftarxanasi

FOND 29

Kaspi quberniyasi vergi idarasi (Samaxi s2h.)

Her hansi bir fondu segarak Gizarina tikladigda hamin fond hagginda malumat olan névbati
alt pancaeras agllir.
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Elektron Arxiv Malumat Sistemi

oks alaga

Video talimat istifada Talimat Reglament 2 Istifadasayi: 0

Fond sayi: 757 Siyalusay:: 786 Saxlama vahidlerinin sayi: 239922 i
FOND N2 FONDUN ADI
FOND 1 Qafgaz canisininin daftarxanasi (Tiflis ssh.)
Fond N2 1 =
Fondun ilk va son tarixi 1905-1918
Fondteskiledenin adi Qafgaz canigininin defterxanasi (Tiflis seh.)
Fond siyahilanimin adlan Siyahiya baxmag v L
Fondun saxlanildig arxiv ARDTA
Fond (izre saxlama vahidlarinin say 2202
FOND 6 Qafgaz canisini Bas idarasinin dévlst amlak departamenti
FOND 7 Qafgaz canisini Bas idarasinin nazdinds Ddvlat amlaki, mess, kand tasarriifatl va ssnaye idarasi (Baki sah.)
FOND 10 Zagafgaziya vergi idarasi
FOND 11 Qafgazda akincilik Nazirliyinin mahkama va sarhadgakma islari Gzra yurist konsultant (Tiflis sah.)
FOND 13 Qafgazda skincilik nazirliyinin nimayandasi
FOND 14 Qafgazda kécturilma islari tzra akincilik nazirliyinin Qafgaz numayandaliyindaki rahbari
FOND 15 Xalg-harbi idarasi nazdinda Qafgaz diyarinin bélgslari tizre silki-torpaqg (soslovno-pozemelniy) iglarinin gurtarmasina dair
komissiya. (Tiflis sah.)
FOND 16 Qafgazda kand tassrrufati va sanaye idarasi.
FOND 17 Zagafgaziyada Dévlat kandlilari (gosudarstvenniye poseleniye) tcln torpaq iglarinin tagkili tizra diyan bagicracinin
daftarxanas
FOND 19 Zagafgaziya diyan malki iglar idarasi raisinin daftarxanasi
FOND 20 Qafgazda milki iglar Gzra bas idara raisinin daftarxanasi. (Tiflis sah.)

Vetendas axtaris panelindan istifade etmakle ona lazim olan arxiv senadinin hansi arxivde
muhafize edildiyi baradas ilkin informasiya ala bilar.
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Elektron Arxiv Malumat Sistemi

0 istifada say1 : 0

»

AZORBAYCAN RESPUBLIKASININ

MILLI ARXIV IDARSSI :
ELEKTRON ARXIV MOLUMAT SISTEMI

OTRAFLI AXTARIS PANELI

m

Arxivlsr (zra -- Arxivi Segin -- |Z|

-- Arxivi Segin -- |Z|

Fond Mamrasi iizra |

Fondun adi (zra |
Siyahi némrasi Gzra N2 Daxil edin
Siyahinin adi dzra

Saxlama vahidinin adi Gzra

¥ronoloji dovr izra |

Mazmunu zrs |

3.Karguzarlq proseslarinin mexaniklasdiriimasi, avtomatlagdirilmasi va
elektron karguzarhgin ahamiyyati

Musssisa va teskilatlarin ylksak saviyyads idare olunmasi, onun karglzarliq sisteminin
toskilindan ¢ox asilidir. Senadlarin vaxtinda icra olunmasi senad dovriyyasinin operativ
haraketinden bilavasite asilidir. Mahz buna goérs, bu sahenin avtomatlasdiriimasi an
Onamli masalelerden biridir va bu sebabdan e-Karguzarliq (Elektron Kargizarlq)
programi yaradilmisdir. Mduassise ve teskilatlarin Umumi karguzarliginin tarkib
hissalerindan biri "Onlayn karguzarhqg"-dir. Bu sistem vatendaslar va vergi ddayicileri ila
vergi organlari arasinda elektron sanad mubadilasini temin eden sistemdir e-
Karguzarliq programi senadlerin hazirlanmasina sarf olunan vaxtin qisaldiimasi,

sonadlasma isinin tertibat keyfiyyatinin ylksaldilmasi, senadlarin gabulu, emali, axtarisi,


http://www.cybernet.az/old/foto/mehsullar/e_karguzarliq/sened_dovriyyesi.png
http://www.cybernet.az/old/?cat=products&s=01#1

gondaerilmasi, arxivlesdiriimasi, hesabat senadlarinin daqiq, operativ hazirlanmasi va
sonad dovriyyasi isinin avtomatlasdiriimasini tamin edir. Program musssise, toskilat vo
onlarin struktur bolmalerinin daxili ve xarici yazismalarda karguzarliq madaniyyatinin
yuksaldilmasine, ahangdar iginin taskilina, emak mahsuldarliginin artirilmasina komaklik
gOsterir va vazifeli sexslarin salahiyyst hiquglarinin bolisdirmasine imkan yaratmagla
informasiya tehlUkasizliyini temin edir. e-Kargluzarliq programinin "Onlayn" va "Oflayn"
rejimlarinin moévcudlugu ondan istifadeni daha semarali edir. e-Karguzarliq programi
Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin 2003-cu il 27 sentyabr tarixli 935 nomrali
Foarmani ile tasdiq edilmis "Dovlet hakimiyyeti orqanlarinda, idare, teskilat ve
muessisalerde karguzarhdin apariimasina dair Telimat'nin, Azarbaycan Respublikasi
Prezidentinin 2005-ci il 19 yanvar tarixli 179 ndmrali Fermani ile tesdiq edilmis "Dovlat
hakimiyyati orqanlarinda, idars, teskilat ve muassisaloerde maxfi senadlerle is Uzre
karguzarligin aparilmasi Qaydasi"nin va digar muvafiq normativ-hiquqi senadlarin

telableri asasinda hazirlanmigdir.

e-Karguzarliq programinin 6 basliq altinda toplanan senad novu var:

|
e-Karguzarliqg programinin 6 basliq altinda toplanan sanad névu var: &
Karglzarliq sistemina diger miassisa va teskilatlardan daxil olan senadlar

|
Karguzarliq sistemindan digar muassisa ve taskilatlara gondarilen senadlar |
— |
T
=
Musssisa va tagkilatin 6z struktur bolmalari arasinda apardigi daxili yazismalar |

Muassisa va taskilatin idare edilmasini tanzimlayan emr, serancam va garar sanadlari |



http://www.cybernet.az/old/foto/mehsullar/e_karguzarliq/daxil_olan_sened.png

Protokol

Muessise va tagkilatda kegirilon musavirs, iclas ve diger tedbirlerin protokol senadleri

Tasdiglanacak Senad =

Musssisa va taskilatin planlasdirici senadleri (planlar, cadvaller, grafiklar, sxemlar va s.)

e-Kargulzarlig programinda sanadlarin dovriyyasi U¢ln asagidaki emaliyyat ndvlerindan biri segilir:
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fcra iigiin verma: Bu omoliyyat "Daxili" vo "Daxil olan" sonoadlorin
icraya verilmosini tomin edir

Baxilmagq iiciin verma: Sonadin nozardon kegirilmasi mogsadila tist
vozifali soxsa (istifadociys) togdim olunmasidir

Vizaya verma: Bu amoliyyat "Daxil olan", "Xari¢ olan", "Daxili" va
"Omr/Soroncam/Qarar" novlii sonadlor tigiin istifado edilir

Mbolumat ii¢iin verma: Bu omoliyyat biitiin sonadlor ii¢iin edils bilor.
Sonadin mozmununun digor soxslorin nozaring ¢atdirilmasi amoliyyatidir
Poct ii¢iin verma: Bu omoliyyat yalniz "Xari¢ olan" sonadlor iigiin yerino
yetirilir

Digar Sturukturla Razilasdirma: Omr/Soroncam/Qorar, Protokol sonad
novlori tiglin istifado edilir



« Geri verma: Bu omoliyyat "Daxil olan sonad" vo "Daxili sonoadlor"in icra
xarakterli olanlar1 iiciin edilo bilor. "Icra iigiin verma" amoliyyatinin
torsidir

 Imzalanmaga verma: Sonad imzalandigdan sonra onun iizerindo "Pogt
{iciin vermo", "Icra ii¢iin vermo" vo "Molumat {iciin vermo" omaliyyatlari
aparila bilor

« Darkonar iiciin verma: Yiiksok vozifali soxs torofindon sonodo dorkonar
qoyulmasi omoliyyatidir

4. Texniki usul ile hazirlanan sanadlara garsi talablar

indiki seraitde senadlerls isleri siiratlondirmekden &trii miixtslif texniki vasiteloerden
istifade olunur. Bura asasan senadlerin intervalla yazilisi, miqyasinin tayini, satirlenmasi
va matnlari Uzarinds iglarin operativ aparilmasi daxildir. Azarbaycan Respublikasinin
"Davlet dili hagginda" gqanuna ve idarslerds karguzarligm apanimasma dair talimata
asaslanaraq sanadlerin resmilasdiriimasinde ganunla va talimatla nazards tutulmus
gaydalara amal olunmalidir. Sanadlarin matnleri hazirlanarken idaralerin, vazifa
adlarinin va ixtisaslarin yazilisinda muayyen gaydalara riayet edilir. Senadlerin
kompyuter (makina) Usulu ile hazirlanmasi 6.38-90 ddvlstlerarasi standartin talebina
uygun suratda hayata kegirilir. Sanadlar ¢ap olunarkan veraqde asagida gostarilon
gadar sahalar saxlanilir:

- soldan - 25 mm;

- sagdan - an azI 8 mm;

- yuxaridan - 20 mm;

- asagidan:

- A4 formatli kagizlar tg¢in - azi 19 mm,;

- A5 formatli kagizlar Ggin - azi 16 mm.

- 9327-60 dovletlerarasi standart Gzre A5 formatli sanadlarin matni bir satirarasi
intervalla, matbas Usulu ila nasr edilon sanadlarin matni iki satirarasi intervalla, qalan
sonadlarin matni isa bir yanm saetirarasi intervalla ¢ap edilir. Senadin har abzasinin
birinci satri sol sahanin hududundan beg-sakkiz gap isarasi intervah ile ¢ap edilir.
Tagkilatin adlarinda komakgi s6zlarden bagqa, butun sozlarin va onlann tarkibina daxil
olan xususi isimlerin bas harfi béjdik yazilir (Qagginlann ve Macburi Kégkiinlerin isleri
uzra Ddvlet Komitasi, Ticarat-Senaye Palatasi va s.). Tagkilatlara struktur bélmalarinin
adinin yalniz bag harfi boyuk yazilir (masalan: Azarbaycan Respublikasi Dovlst

Statistika Komitesinin Aparati).



Struktur bélmalerinin tarkibindaki ayn-ayn stmktur vahidlerinin adi kigik yazilir (masalen:
Azarbaycan Respublikasi Dovlat Statistika Komitasi Aparatinin ©mak statistikasi
sobasi).

Rayon (sahar) icra hakimiyyati organlarinin adlarinda batin sézlerin bas harfi boyuk
yazilir (Nerimanov Rayon icra Hakimiyyati, Lenkeran Ssher icra Hakimiyyati ve s.).
Boyuk harfle yazilmasi qanunvericilikde bilavasite nezards tutulan vazifslerin adlan
(Azarbaycan Respublikasinin Prezidenti, Azarbaycan Respublikasinin Bas naziri,
Azarbaycan Respublikasinin Bas prokurom va s.) istisna olmagla, galan vazifs adlari
kicik harfla yazilir (Azerbaycan Respublikasinin mali}*s naziri, Azarbaycan Respublikasi
Dovlat Sigorta Kommersiya Sirkatinin sedri, Azerbaycan Milli EiImlar Akademiyasinin
prezidenti, Baki Dovlat Universitetinin rektom. Beylagan Rayon Icra Hakimiyyatinin
bascisi va s.).

Baslangic harflarindan yaradilmis murakkab ixtisar adlari boyik harfle yazilir (masalen:
Milli TehlUkasizlik Nazirliyi - MTN).

iki ve daha artiq sehifssi olan senadler ikinci sehifaden baslayaraq némralanmalidir.
Nomralar areb ragemlari ile yazilir. Senadlerde némra anlayisi “N” isarasi ve ya “némra”
(“némrali”) so6zu ile ifade olunur (V slava).

Sanadlarin matninin bir yarim satirlararasi intervalla ¢gap edilmasi daha
maqgsadauygundur. A5 formatl senadlarin matninin bir satirlerarasi intervalla cap
edilmasi iscidan asilidir ve buna yol verilir. Har abzasin birinci satri sol sahanin
hidudundan bes isare arali ¢cap edilir. Matbaa Usulu ile hazirlanan sanadlerin matnleri
dovlat standarti Uzrs iki satirlerarasi intervalla gap edilmalidir.

Bas harflerle ¢ap olunan "T8SDIQ EDIRSM" ve "RAZILASDIRILMISDIR" sézlerinden

basqga, bir nega satirdan ibarst olan rekvizitler: "linvan sahibi", "tesdiq grifi", "slavenin
movcudlugu haqqinda geyd", "imza", "razilasdirma qrifi" bir satirlorarasi intervalla adi
harflarla gap edilir. Bu zaman rekvizitlorin terkib hissaleri bir-birindan bir yanm vae iki
setir- lerarasi intervalla aynhr. Senad néviiniin adi bas harfle cap edilir. "imza"
rekvizitinda irhzanin agilmis sifri vazifs adinin sonuncu satri barabarinda ¢ap edilir. Bir-
birinin altinda yerlasdirilon bir nega imza olduqda veazife adlan va agiimis imza sifideri
bir-birindan 2-4 satirlerarasi intervalla aynhr. Senadlar ¢ap edilerkan tabulyatomn 5-8
standart vaziyyastinden istifada olunur. Bu vaziyyat kompyuter programi asasinda
avtomatik yerina yetirilir:

0 - sol sahanin hududu;

1 - sol sahanin hidudundan 5 ¢ap isarasi sonra;

2 - sol sahanin hududundan 16 ¢ap isaresi sonra;



3 - sol sahenin hidudundan 24 ¢ap isarasi sonra;
4 - sol sahanin hidudundan 32 ¢ap isarasi sonra;

5 - sol sahanin hiidudundan 40 ¢ap isarasi sonra;

6 - sol sahanin hidudundan 48 ¢ap isarasi sonra;

7 - sol sahanin hiidudundan 56 ¢ap isarasi sonra.

Kalkulyatorun sifir vaziyyatinden asagidaki rekvizitler gap edilir: "tarix", "daxil senadinin

indeksina va tarixins istinad", "matna basliq", "matn (abzassiz)", "slavenin mévcudlugu
haqqinda geyd", "imza rekvizitinda vazifanin adi", "razilasdirma grifi", "tesdig- layici",
"dlzdur" imzasi, surat tasdiq edilarkan tarix. Tahulyatorun 1-ci vaziyystinde matnda
abzasin avvali ¢ap olunur. Kalkulyatorun 4-cu vaziyyetinds "Unvan sahibi" rekviziti, 5-ci
vaziyyetinda "tesdiq qrifi", 6-c1 vaziyyatinda imzanin acilmis sifri ¢ap edilir. Tahulyatorun
2-ci, 3-cl va 7-ci vaziyyatindan cadvallar tartib olunanda ve trafaret matnli blanklar
hazirlananda istifada edilir.

9gar senadin matninda geydlar va ya onun gabulu Uglun asas gorulan senadsa aynca
abzas saklinda istinad varsa, "qeyd" ve "asas" sOzlari tabluyatorun birinci vaziyyatindan
bir satirlararasi intervalla ¢ap edilir. Senad golgakmadan dnce redakts edilmalidir. Bunu
icragl edir. Mazmunu ils tanis olmaq, tekrar ve mantiqi uygunsuzlugu tapib aradan
galdirmagq ugln sanad diggatle oxunur. Sanadls butovlikds tanig olmadan onu
redaktaye baglamaq dizgun deyil. Redakts zamani senadin matni ixtisar edilir. Takrar,
oxsar misallar, faktlar gixanhr. Matna alaveya ehtiyac olarsa, boylk alavalar ayn
varaqlarda yazilir ve yerlasdirilocayi sehifalar gostarilir. Kigik alavaler ssehifanin
giraginda edilib, oxla yazilacagi yer gostarilir. Yanhg sozun ustindan xatt ¢okilir. Garakli
sOz satirler arasina yazilir. Sehv cumlanin dizgiun maetni kagiz kesiyinda seligs ile
yapisdinhr. Redakts edilmis matn yenidan ¢apa verilir. Korrektura, redakte olunmus
sonadds tapilan sahvlerin duzaldilmasina deyilir. Matbas Usulu ile hazirlanan senadlar
xususi isaralarle duzaldilir. Coxaldilmis senadda sahv gedibsa, nisxalerin hamisi

diuzaldilmalidir ve onlar yeniden hazirlanmahhr.

5.Elektron sanadlarin geydiyyat formasi

Elektron sanadlarin geyds alinmasi elektron ve ya kagiz-ugot jurnallarinda aparilir.

Elektron sanadlarin elektron jurnallarda geyds alinmasi zamani geyda alinma



malumatlarinin icazasiz mudaxilelardean mihafizasi ve tesadifen mahv va ya tehrif

edilmasina yol verilmamasi temin edilmalidir

| hissa. Senadlerlais

Istifadaginin sanadler (izarinds yerina yetirs bilacayi nimunavi iglar

asagidakilardir:

- {lkin senadin geydiyyati;

- Ikinci sanadin geydiyyat;

- Tokrar sanadin geydiyyati,

- Cavabin geydiyyati;

- Sanadin suratinin yaradilmasi;

- Sanadin dayisdirilmasi;

- Sanadls taniglq;

- Sanadin daxilolma saviyyasinin dayisdiriimasi;

- Sanadin silinmasi.

Boliim 1. Umumi anlayislar

“Senadlar” qovlugu

Senadlarin “filtireanmasini” temin edan tematik govluglar siyahisindan

ibarat btlin senadlerin yerlasdiyi Sanadlar qoviugudur.

Bu govluglardan bir negasini nezarden kegirak:

- Manim sanadlarim qovlugu. Bu govluqda istifadagi -

amakdasa aid olan (icra Gglin ona géndarilen, geydiyyat etdiyive s.) bltlin sanadler
saxlanilir,

- Manim tarafimdan geydiyyatdan kegirilan sanadler qoviugu. Bu govlugda istifadagi -
amakdas terafinden geydiyyatdankegirilon butliin sanadler saxlanilir.

- Manim tarafimdan icraya gondarilan senadlar qovlugu. Bu govluqda istifadagi -
amakdas terafinden diger smakdasa icra ugun gondarilan butin senadler saxlanilir.

- icra liglin mana gondarilan senadler goviugu. Bu qoviugda istifadagi - mekdasa icra
ucun géndarilan icra olunmayan sanadlar saxlanilir.

- Manim boélmamin biitiin sanadlari qoviugu. Bu govlugda hazirki bélmaye aid
istifadagi - amakdas terafinden geydiyyatdan kegirdiyi butun senadlar yerlasir.

Bu qovludu “icragi” ve “Nezarstci” roluna malik istifadagiler istifade ede bilmirler. 8ger
sonaddsa bazi bélmalara (va ya bir negse bdlma) aid icraginin adi gpsterilibsa, ona sanadi
Manim bolmamin butlin sanadlari goviugunda bu bdlmays aid rehbar ve qeydiyyatgi

gore bilarlar.



- Manim tagkiltimin butin sanadlari goviugu. Bu qovluqda istifadagi-emakdasin aid
oldugu tagkilatda geydiyyatdan kegirilan butiin sanadlar saxlanilir. Bu qovluga yalniz
“Bagsanadsunas” roluna malik istifadaginin daxil olmaq icazasi var.

Senad taminati Sisteminin istifadagilarinin Qovluglar dastina daxil olmasi onlarin
rollari ile miiayyan olunur. “Rahbar” rolu olan istifadagilarin qovluglar dasti
“jcrag1” rolu olan istifadaginin qovluglar destindan farglanir.

“Butun sanadlar” qovlugu

Qeydiyyatdan kegan senadlerin migdar artdigca “Manim sanadlarim”, “Manim
tarafimdan qeydiyyatdan kegirilan” va s. kimi “filter’- qovluglar kifayat etmir. Bunun
ucln Sanad taminati Sisteminda alave “filter’-qovluglar nazarda tutulub.

Olava “filter’-qovluglar Senadlar masalalaer paneli bdlmasinin Blitiin sanadlar
govlugunda yerlasir. Qovluglarin siyahisi “indeksler grupu” sorgu kitabcasinin
mundaricati ile tayin olunur. Elementlar siyahisi panelindaki goviuglardan har hansi
birini se¢dikde, yalniz uygun indekslar qrupuna aid olan senadlar igiglanacaq. Masalen,
ager “Daxili senadler’ qovlugu secilibsa, onda elementlerin siyahisi panelinde

“Daxili senadler” indekslar qrupuna aid senadler isiglanacag.

-Béliim 2. Senadin geydiyyat karts

Sanadle isa baglamazdan svval onu Sistema daxil etmak lazimdir. Yeni, geydiyyatdan
kegirmak lazimdir. Hoem kanardan daxil olan senadler, ham ds idars daxilinds yaranan
sonadlar: maktublar, amrlar, migavilslar, vatendaslarin muracistleri ve s. geydiyyatdan
kegirlar. Sanadin geydiyyati zamani geydiyyat karti (galecakds kart) tartib edilir. Bu kart
geyd olunan sanadin ndvina uygdun olan rekvizitlar toplusundan ibarstdir. Kartin
rekvizitlar toplusu karguzarlhq

sahasindaki standartlara cavab verir. Asagida asas ndv sanadlarin kartlarinin
rekvizitlarinin nUmunaleri verilir:

Daxili senadin karts

Daxili senadin karti agsagidaki név senadlarin geydiyyati Ggun istifade

edilir: amr, protokol, serancam, plan, hesabat, telimat, esasnams, reglament va s.

Kart 2 formadan ibaratdir: «9sas rekvizitlar» va «Blave rekvizitlor».

"9sas rekvizitlar" formasi

Forma asagidaki rekvizitlorden ibaratdir:

- Qeydiyyat nébmrssi - senad geydiyyatdan kegirilarkan Sistem tarafindan ona verilen

nomra aks olunur. Sistem terafindenavtomatik doldurulur.



- Qeydiyyat tarixi - senadin Sistemda geydiyyat tarixi gosterilir. Tarix gg.aa.iiii formatinda
daxil edilir. Susmaya gora Sistem avtomatik olaraq sanadlari cari tarixle geydiyyatdan
kegirir.Zarurat olarsa, geydiyyat tarixini cari tarixdan fargli teyin etmak olar.

- Qeydiyyatg¢i - bu senadi geydiyyatdan kegiron istifadaginin
soyadi ve inisiallari ks olunur. Sistem tarafinden avtomatik
doldurulur.

- Mazmun - Qeydiyyat olunan senadin gisa mazmunu, mévzusugostarilir.

- Imzalads - uygun sorgu kitabgasindan segmakls ssnadi imzalayan smakdagin soyadi
va inisiallari gostarilir.

- Hazirladr - uygun sorgu kitabgasindan segmakla senadi hazirlayan emakdasin soyadi
ve inisiallar gosterilir.

- Veraqlerin say: - sanadda olan veraglarin sayi gostarilir.

- Blavade - senadde slavada olan veraglarin sayi gostarilir.

- Daxilolma saviyyaesi - uygun sorgu kitabgcasindan segcmaklesanada daxilolma
saviyyalarindan mumkun olan biri gostarilir. Qeydiyyatdan kegirilmis sanadi yalniz
daxilolma seviyyasi senadin kartinda gostarilenden asagi olmayan istifadagilergora
bilerlar.
- Strix-kod - senadin avtomatik identifikasiya edilmasi Gg¢ln istifade olunan strix-kod
gostorilir.
- Aktualligr - uygun sorgu kitabgasindan segmakla senadin aktualligi gosterilir.
Asagidaki variantlar mimkiindir: «igloyir» ve «islomir.
- Fayllar - Senada gosulan fayllarin siyahisi vae gosulan fayllari susmaya gora aca bilen
program nisanlari gostarilir.
"Blava rekvizitlar" formasi
Forma asagidaki rekvizitloerden ibaratdir:

Tematik rubrikalar - senadin tematik rubrikalarinin siyahisi gostarilir.

Qeyd - uygun rekviziti izah edan ixtiyari matn gostarilir.
"istinadlar" codvali
«Sanady» situnu - uygun sorgu kitabgasindan segmakle geydiyyat olunan sanadla bagl
olan senad gosterilir, siz secilmis senad Uzra darkanara, qoviuga ve arayisa baxa
bilersiniz.
«Qeyd» sltunu - senads istinadi izah edan ixtiyari matn gostarilir.
- Qovluga tikilib - senadin tikildiyi goviugun némrasi gostarilir.
- Ise tikilib - senadin tikildiyi isin némrasi gbstarilir.

- Otiiriilme tarixi - senadin saxlanmaya 6turildiyd tarix gosterilir



6. Elektron senadlarin miibadilasi qaydalari

Bu Qayda “Elektron imza va elektron senad haqqginda” Azarbaycan Respublikasi
Qanununun tatbiq edilmasi bareda” Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin 2004-cu il
26 may tarixli 65 nomrali Fermaninin 1.8- ci bandina uygun olaraqg hazirlanmigdir ve
elektron senad mubadilasinin qaydasini muayyanlasdirir. Bu Qayda tarkibinds dovlat
sirri taskil edan malumatlar olan elektron senadlara samil edilmir.

Dovlet hakimiyyati organlari, idars, taskilat voe muassisaleri elektron senad mubadilasini
Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin 2003-cu il 27 sentyabr tarixli 935 noémrali
Farmani ila tasdiq edilmis “Dévlet hakimiyyati orqanlarinda, idare, teskilat ve
muassisalarinde karguzarli§in apariimasina dair Talimat”in middaalarini nazare
almagla hayata kegirirlor.

2. ELEKTRON SON9D MUBADIL3SININ TOSKILI

Elektron senad mubadilesine asagidakilar daxildir:

- elektron sanadin formalasdiriimasi;

- rekvizitlarin va guclandirilmis elektron imzanin slave edilmasi;
- elektron sanadlerin géndarilmasi;

- elektron sanadin hagiqiliyinin yoxlanilmasi;

- elektron sanadin alinmasinin tasdiqi;

- daxil olan va ya gondarilen elektron sanadin geydiyyati;

- elektron sanadin saxlaniimasi.

3. ELEKTRON S9N®DIiN FORMALASDIRILMASI

Elektron sanad “Elektron imza ve elektron senad haqqinda” Azarbaycan Respublikasi
Qanununun (bundan sonra - Qanun) 22-ci maddasinde gostarilmis qurulusda
formalasdirilir. Elektron senadin mazmunu va Unvanlandigi sexs barasinde malumatlar
umumi hissada geyd edilir.

Elektron sanadda elektron imza ila yanasgi, bir qayda olaraq, senadin geydiyyat nomrasi,
tarixi, nvani, géndaren teskilatin (sexsin) rekvizitlari aks etdirilmalidir.

Elektron sanadlerin yaradilmasi zamani onun istifadasi ve gondarilmasi xususiyyatlorini
aks etdiran slave malumatlar da (telefon ndmraleri, faks, elektron-pogt Gnvani, elektron
senadi tasdigleamak hiququna malik olan iddiaginin adi ve soyadi ve s.) gostarila bilar.
Elektron sanadlards rekvizitlarin tarkibi ve yerlaesdiriimasi sxemi sanadlarin tartibati Uzro
karguzarliq qaydalari ile kagiz senadlar Uglin muayyanlasdirilmis telablera uygun
olmalidir.

4. ELEKTRON SONODIN GONDORILM3Si VO ALINMASI



Elektron sanadin géndarilmasindan avval onun diuzgln tertibati (elektron imzaya, asas
voe olava rekvizitlare malik olmasi) ve unvanlanmasi yoxlanilir.

Elektron sanad gondaran (bundan sonra - Gondaran), onun adindan ¢ixig etmak
selahiyyati olan saxs ve ya Géndaranin programlasdirdigi gaydada avtomatik faaliyyet
gOstaren informasiya sistemi terafindan gondarila bilar.

Elektron sanad Qanunun 27.3-ci maddasinds asagidaki hallarda Gondaran tarafinden
gondarilmamis hesab olunur: elektron senadin géndarilmamasi baradas bildirig
almisdirsa; elektron sanadin haqiqiliyi tesdiglanmamisdirsa; elektron senadin
haqiqiliyinin yoxlanilmasi naticasinda elektron senadi alana (bundan sonra - Alan) balli
olmusdur ve ya balli olmali idi ki, gabul edilmig elektron sanad basqa senadin avtomatik
tokraridir.

Taroflar arasindaki miqavilede basqga hallar misyyan edilmemisdirsa, Alan gabul etdiyi
elektron sanadin haqiqiliyinin tesdiglanmasi naticasinde Géndaranin onu yolladigina
amin olur va istenilen, o cimladan avtomatik vasitalerle alinmani birmanali tesdiq edan
gaydada Gondarani malumatlandirir. Elektron senadlar taraflor arasinda razilagsmaya
uygun olaraq muvafiq gaydada tasdiglena biler. Tasdiglenma Alanin elektron imzasi ila
imzalanmis elektron senad va ya elektron imzasiz avtomatik bildiris saklinda ola bilar.
Gondaranin gosterdiyi va ya tarsflar arasinda baglanmis maqavilade muayyen edilmis
muddat arzinds tasdiglema alinmamisdirsa, Gondaran bu barada Alani malumatlandirir
va tasdiglemanin géndarilmasi muddatini tayin edir. Gostarilon middatde Géndaran
tesdiglema almadiqda, elektron senad géndariimamis sayilir.

Bu halda Gondaran elektron sanadin mazmununu Alana diger rabits vasitaleri ila
catdira biler.

5. ELEKTRON S9N8DIN H9QIQILIYiNiN YOXLANILMASI

Elektron sanadin yoxlaniimasi elektron imza vasitalaerinden istifade edilmaklae,
asagidaki marhalaler Uzra aparilir:

elektron senadin muayyan olunmus formaya uygunlugu ve zaruri rekvizitlare malik
olmasinin yoxlaniimasi;

elektron sanaddaki elektron imzanin haqiqiliyinin yoxlanilmasi.

Elektron imzanin haqiqiliyi “Elektron imzanin yoxlaniima QaydasI” na uygun olaraq
yoxlanilir.

Elektron sanadin yoxlaniimasinin musbat naticaelandiyi halda o, icraya gabul edilir ve ya
alave emala verilir.

Elektron sanadin yoxlaniimasinin manfi naticesi munagqigali hal hesab olunur va taraflar

arasinda razilasdiriimis qaydada hall edilir.



6. ELEKTRON SONODIN QEYD® ALINMASI

Elektron sanadlarin geyds alinmasi elektron va ya kagiz-ugot jurnallarinda aparilir.
Elektron sanadlarin elektron jurnallarda geyds alinmasi zamani geyda alinma
malumatlarinin icazasiz mudaxilelarden mihafizasi ve tesadifen mahv ve ya tehrif
edilmasina yol verilmamasi temin edilmalidir.

7. ELEKTRON S9NODIN SAXLANILMASI

Qanunun 29-cu maddasina uygun olaraq elektron sanadin saxlaniimasi zamani
asagidaki sertlar tamin olunmahdir:

elektron senad yaradildigi, 6turtldiyu ve ya gabul edildiyi qurulusu saxlasin;
elektron senad onu gondareni, alani, gondarilma ve alinma vaxtini muayyen etmaye
imkan versin;

elektron senadde olan informasiya ndvbati istinad lgln istifads edils bilsin;

elektron sanadin saxlaniima muddati kadiz senad Ug¢lin nazards tutulmus muiddatdan
az olmasin;

ganunvericilikla ve teraflarin razilidi ile muayyen edilan digar sartlare uygun galsin.
Elektron sanadlarin saxlaniimasi zamani muvafiq ucot jurnallarinin, elektron imza
yoxlama malumatlarinin (onlarin sertifikatinin) aparilmasini ve elektron imzalarin
yoxlanilmasini tamin edan programlarin saxlanmasi temin olunmalhdir.

Elektron sanadlarin saxlaniimasi zamani munagqisali vaziyyatlerin arasdiriimasinin
hayata kegcirilmasi ti¢clin elektron senadler ve muvafiq elektron imza yoxlama
malumatlari arasinda bagliliq (sinxronlasdirma) temin edilmalidir.

Elektron arxivler icazesiz mudaxiladan, tesadufi mahv va ya tehrif olunmadan muhafiza

edilmalidir.

7. Elektron senad dovriyyasi

Elektron sanad dovriyyasi haqqinda ©sasnama 4sentyabr 2012-ci ild\ verilmisd. Bu

Osasnamas “Azerbaycan Respublikasinda rabite ve informasiya texnologiyalarinin
inkisafl Gzra 2010-2012-ci iller Gglin Dovlat Programi” (Elektron Azerbaycan)’na asasen
hazirlanmisdir va idarelararasi elektron senad dovriyyasi sisteminin (bundan sonra -
sistem) yaradilmasi, idare olunmasi ve bu sistemdan istifads gaydalarint miayyen edir.
Sistemin tagkilatgisi Azerbaycan Respublikasi Prezidentinin Administrasiyasi, operatoru
Azarbaycan Respublikasinin Xisusi Dovlet Muhafize Xidmatidir.

Sistemin istirakgilari asagidaki dévlst organlari ve qurumlardir:

1. Azerbaycan Milli ElImlar Akademiyasi;



2. Azarbaycan Respublikasinin Dovlat Neft Fondu;

3. Azarbaycan Respublikasinin Prezidenti yaninda Strateji Arasdirmalar Markazi;
4. Azarbaycan Respublikasinin Auditorlar Palatasi;

5. Azarbaycan Respublikasinin Dovlat Neft Sirkati;

6. Azarbaycan Hemkarlar ittifaglari Konfederasiyasi;

7. Azarbaycan Respublikasinin Ticaret ve Senaye Palatasi;
Bu ©sasnamada elektron sanad dovriyyasi dedikds, sistemin istirakg¢ilar arasinda
elektron sanadlerin nizamlanmis harakati ile bagll informasiya prosesloeri nazerda

tutulur. ©sasnama dovlat sirri tagkil edan malumatlarin dévriyyasine samil edilmir.

Sistemin esas prinsipleri asagidakilardir: 1.sistemdan eyni zamanda bir negoe
istirakginin istifade etmasinin texnoloji cehatdan mimkun olmasi; 2.sistemin istirakgilar
teraefinden informasiya mubadilesinde bir-biri ile uzlasa bilen texnologiyalarin,
formatlarin, protokollarin ve program-texniki vasitelerin tatbiq edilmasi; 3. sistemin
istirakgilar terafindan yalniz sertifikatlasdiriimis program taminati ve program-texniki
vasitelarinden istifade edilmasi;.4. verilon malumatlarin tamhginin tamin edilmasi; 5.
idaralerarasi elektron sanad dovriyyasi zamani informasiya tshllkasizliyinin tamin

edilmasi;

Sistemin toagkilatgisi: Sistem toskilatgisinin asas funksiyalari asagidakilardir:

1. sistem c¢arcivasinde elektron sanad ddvriyyssini, habele informasiya
muhafizasinin teamin edilmasini tenzimlayan hlquqgi aktlarin tsleblerinin yerina
yetirimasine noazarsti hayata kegirmak, bu tsleblar pozulduqda ise elektron sanad

mubadilasini gadagan etmak va ya dayandirmagq;

2. sistem operatorunun va istirakgilarinin idarslerarasi elektron senad dovriyyasina

masul olan rehbar sexslari bareda malumatli olmag;

3. sistemin tagkilati va metodiki taminatini hayata kegirmak.
Sistemin istirak¢ilari: Sistem igtirakgilarinin asas funksiyalari asagidakilardir:

1. sistem igtirakgilarinin govsaglarinin ve bu qovsaglarin texniki vasitalarinin
yerlagdirilmasi Ugun xususi otaglar ayirmaq, hamin otaglara dair rejim tadbirlarinin tagkil

edilmasini hayata kegirmak;

2. idarelerarasi elektron sanad dovriyyasi c¢argivesinde elektron sanad
mubadilesini bilavasite hayata kegiroecek masul saxsleri miayyen etmak;

3. muhafiza olunan rabite kanali ile gdndarileanadak informasiyanin icazasiz

daxilolmalardan va tahrifetmalardan mihafizasini tamin etmak.



islenilen materiallarin (seyyar informasiya dasiyicilari, printerlor ticiin kartricler vo

s.) alinmasinin maliyyslasdiriimasi sistemin istirakgilar tarefinden hayata kegirilir.

8. Tarkibinda dovlat sirri olan elektron sanadlarin tartibi qaydalari

Tarkibinde ddvlet sirri olan elektron senadlarin tertibi qaydalari Bu Qayda
«Elektron imza va elektron sanad haqqinda» Azerbaycan Respublikasi Qanununun
totbig edilmasi barede» Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin 2004-cu il 26 may tarixli
65 nomrali Fermaninin 1.9-cu bandine uygun hazirlanmigdir va respublikanin
arazisinda, elace de onun hududlarindan kanarda Azerbaycan Respublikasinin dovlst
hakimiyyati ve yerli 6zUnuidara organlarinda, teskilati-huqugi formasindan ve mulkiyyat
névunden asili olmayaraq, butlin musssise, idare va tagkilatlarda tarkibinda dovlst sirri
toskil eden malumatlar olan elektron senadlerin tertibi, emali ve miubadilasi Ug¢ln istifade
olunan informasiya sistemlarinin informasiyanin tehllikasizliyi sahasinde mdévcud olan
telab va standartlara uygunlugu Gzra ekspertizasinin (bundan sonra - ekspertiza) toskili
ve aparilmasi qaydasini muayyen edir.

1. Teskilati-huquqgi ve mulkiyyet formasindan asili olmayaraq, muassise, idara ve
toskilatlarin informasiya sistemlarinin ekspertizasinin naticesi «Doévlat sirri haqgqginda»
Azarbaycan Respublikasi Qanununun 27-ci maddasine asasen dovlat sirri taskil edan
malumatlardan istifads ile bagl islerin gortlmasi Ugun icazs verilarkan nazare alinir.

2. Ekspertiza asagidaki istiqamatlar GUzra aparilir:

- maxfilik rejiminin yoxlaniimasi;

- texniki kagfiyyata garsi tadbirlarin gorilmasi;

- informasiya sizmasinin texniki kanallarinin maayyenlesdiriimasi.

Ekspertizanin kegrilmasinin tagkil : Ekspertiza ekspert komissiyalari tarefinden
hayata kegirilir. Bu komissiyalarin yaradilmasi Uzrs salahiyyatli orqan Azerbaycan
Respublikasinin Dévlet Tohliikesizliyi Xidmetidir. Dovlet muhafiza obyektlarinin vo
muhafiza olunan obyektlarin informasiya sistemlarinin ekspertizasinin hayata
kegirilmasi maqgsadi ile ekspert komissiyalarinin yaradilmasi Gzra salahiyyatli organ
Azarbaycan Respublikasinin Xisusi Dovlat Mihafize Xidmatidir.

Ekspert komissiyalari muvafiq selahiyyatli organin, eleca de digar teskilatlarin
nimayeandalarindan teskil olunur.Ekspertiza ¢ ilde an azi bir defs ve ya bu muddat
arzinde informasiya sisteminin terkibi, strukturu va istismar seraitinds, tehllkasizliyin

usul ve vasitalerinde dayigsikliklar bas verdikds, habels informasiya sistemlarinin



foaliyyati zamani informasiya sizmasina dair malumat ve ya asasli sibhalar oldugda
aparilir. Ekspertizanin kegcirilmasi ug¢un informasiya sisteminin mulkiyyetgisi terafinden
muvafiq salahiyyatli organa resmi muracist edilir. Muracistde asagidakilar gosterilir:

- muraciet edenin adi;

- onun tagkilati-hiqugi formasi;

- hdiquqi tnvani;

- bank hesabinin ndmrasi.

Ekspertiza muraciat edanla salahiyystli organ arasinda baglanmig mugavile
asasinda aparilir. Mugavilada ekspertizanin kegirilmasi iloe bagli butin xarcler nazere
alinir. Muraciat daxil oldugu tarixden sonraki 7 (yeddi) is gunu arzinde komissiya tagkil
edilmali va muqavile baglanmalidir. Muqavile baglandiqgdan sonraki 15 (on bes) is gunu
arzinde ekspertiza aparilmali ve basa catdiriimalidir. Xisusi hallarda bu middat 5 (bes)
i$ gununadak artirila biler. Komissiya Uzvlari ekspertizanin naticalari barade akt tartib
edir vo onu imzalayirlar. Bu aktda informasiya sisteminin tehlikesizlik Uzre tsleb ve
standartlara uygunlugu, habels terkibinde doévlet sirri tagkil edan malumatlar va diger
konfidensial informasiya olan elektron sanadlerin tartibi, emali ve mubadilesi Ugln
istifadeya hazirhigi barada yekun ray verilir. Yeni yaradilan informasiya sisteminin
ekspertizasi hamin sistemin layihalendiriimasi marhalasinds hayata kegirilir. Bu zaman
informasiya sisteminin ekspertizasinin kegirilmasi U¢in bu Qaydanin 2.3-cu bandinda
nazerdes tutulmus muraciste asagidaki senadlar slava olunur:

informasiya sisteminin texniki tapsirigi va layihasi;

informasiya sisteminde istifadesi nazerds tutulmus informasiyanin muhafizasi
vasitalarinin texniki sanadlari.

Zoaruri hallarda yekun reyda ekspert komissiyasi texniki tapsiriga ve layihaye alave
vo dayisikliklar barada taklifler vers biler.

EKSPERTIZANIN KECIRILM3Si Ekspertizaya asagidaki tedbirler daxildir:

informasiya sistemina dair malumatlarin ilkin tehlili;

informasiya sisteminin foealiyyasti iloe elagadar terkibinde ddvlat sirri teskil edan
malumatlar olan informasiyanin muhafizesine dair normativ hiiqugi aktlarinin taleblarina
riayat edilmasinin giymatlandiriimasi; informasiya sistemleri ile bilavasite tanigliq;
informasiyanin muhafizasi saheasinda isloyoen mutexassislerin say haddinin va ixtisas
saviyyasinin  giymatlondiriimasi; teskilati ve texniki tadbirlorin  saviyyasinin
giymatlandiriimasi; informasiyanin muhafizesi vasitalerinin yoxlaniimasi;informasiya

sistemlarindes real seraitde kompleks sinaglarin kegirilmasi; aktin hazirlanmasi.



9. Elektron imzanin yaradilmasi va istifadasi

Kompduter texnologiyalarinin inkisaf etmekda oldugu dinyada informasiya tehlikasizliyi
masolasi getdikce daha vacib massle kimi ortaya c¢ixmisdir. Malumat mubadilasi
zaman! oturulen informasiyanin tsehlikasizliyinin qorunmasi ¢ox muhum masaladir.
Doévlet organlari ile muxtslif amaliyyatlar hayata kegirerken vatandaslarin gsoxsi
malumatlarinin Gglincl tarafin ale kegirmamasi Ugun tahllkasiz sebakalar getdikca daha
¢ox yaylilir. Bundan basqga elektron emaliyyatlarin hayata kegiriimasi zamani vatandasin
kimliyinin ayird edile bilmesi de tehlukasizlik gadar vacib massledir. Butun qgeyd
olunanlar ise elektron imzanin zeruriliyini ortaya cixarir. Elektron imza ideyasi 20-ci
asrin 70-80-ci illerde meydana gelib ve asas mahiyyati informasiyani hazirlayan sexsin
haqiqiliyinin yoxlaniimasi ve 3-cu terafe (mehkamsa, internet market ve s.) bu
informasiyani yaradan gexsi muayyan etmasine imkan yaratmaqdir. Hal-hazirda
elektron imzani tatbiq edan dlkalar digarlerine nisbaten daha inkisaf etmis hesab olunur
ve hamgcinin bele o6lkalarde inkisaf daha da dinamik bas verir. Bu gun elektron
hokumatin asas atributlarindan sayilan elektron imza Azarbaycanda da ugurla tetbiq
edilmakdadir. “Elektron imza va elektron senad haqqinda” Azarbaycan Respublikasinin
Qanunu gabul edildikdan sonra “elektron imza’nin reallagdiriimasi markazi icra orqani
kimi Negliyyat, Rabite ve Informasiya Texnologiyalari Nazirliyine tapsirildi. Bu
Farmandan irali galerek hazirda faaliyyat gosteran Sertifikat Xidmatleri Markazinin asas
vozifesi Ali SXM kimi diger SXM-lare nazarat funksiyasini hayata kecgirmak, onlarin
Azerbaycan Respublikasinin ganunvericiliyine uygun faaliyyet gostardiyini, duzgun
program taminatindan istifade etmasini ve s. yoxlamaqdan ibaratdir. 2011-ci ilin
sentyabr ayindan rasmi olaraq faliyyaete baslayan Markaz shalinin mixtalif tabagalerins,
yoni adi vaetandaslara, sahibkarliq fealiyyati ile masgul olan huquqi ve fiziki sexslars,
hamginin dovlet qulluggularina xidmat gostarir. Elektron imza xidmatlerini operativ
sokilde tamin etmoek maqgsadile Baki saherinin asas markazi pogt sobelari va
filiallarinda, hamginin 6lkanin regionlarindaki pog¢t sébalerinde Qeydiyyat Markazleri
teskil olunmusdur. Vaetandaslara operativ sakilde elektron imza xidmatlerini teskil etmak,
hamc¢inin onlart maraqglandiran suallari cavablandirmaq maqgsadile Markazin
mutexassisleri  terafinden www.e-imza.az sayti  hazirlanmigdir.  Sayt  vasitasila
voatandaslar Markazin faaliyyati ile yanasi, elektron imzadan istifade gaydalari, muxtalif
telimatlar, 6z sertifikatlari haqqinda atrafli melumat alde eds bilarlor. Bu gin
respublikamizda elektron imza sisteminin tetbigi ve dodvlst organlarinda elektron
xidmatlarin gostariimasi galecakda Olkemizin dinya informasiya sistemina, Avropaya

integrasiyasini daha da suratlandirmis olacaq.


http://www.e-imza.az/

Elektron imza: Elektron imza bizim Virtual mekandaki imzamizdir. Yeni har hansi bir
elektron xidmatdan istifade edarkan, mail gondararkan, elektron hokumat portalinda
geydiyyatdan kegerkan vatondas 0z elektron imza sertifikati ila kimliyini tesdiq edir,
sistem onu eynilagdirir ve virtual muhitds istadiyi amaliyyati aparmaga imkan verir. Bir
s0zla real muhitda hasisa xidmat Ugun istenilon quruma gedarkan bizdan sexsiyyat
vasiqemizi taleb edirler, virtual mekanda isa bizim saxsiyyatimizi tesdiq eden sanad

elektron imza sertifikatimizdir.

Elektron imzanin hiiquqi asasi : Elektron imza Azarbaycan Respublikasinin
ganunlarina asasan, al imzasi ile eyni hliqugi quvveya malikdir. Elektron imza, “elektron
imza va elektron senad haqgginda” ganuna gors, istanilan vetandas ddvlet hakimiyyati
organina ancaq guclandirilmis elektron imza ile imzalanmis senadla muracist etmalidir.

Bu ham da informasiya tehlikasizliyini tamin edan bir vasitadir.

Elektron imza na liguindiir? Elektron imza elektron sanadi hazirlayan sexsin senadi
tesdiglayerak digar tarefe gondarmasi, hamginin, elektron imza vasitasi taleb edan

elektron xidmatlerden istifads etmak Ggundur.

Elektron imzadan kimlar istifada eda bilar? - vatandaslar; Bu sertifikati alde edan
istifadaci 6z imzasi ile dovlat qurumlarina muracist eds, “Elektron hokumat” portalinda
autentifikasiyadan kege, rosmi yazigmalar apara ve e-pogt xidmatlerindan istifade edas

bilor.

a) fiziki saxsler ; Sahibkarliq faaliyyati ile masgul olan, hiiquqgi sexs olmayan, vergi
Odayicilerinin elektron xidmatlerden istifade edarak biznes hesabatlarini mivafiq

strukturlara imzalayaraq 6turmasini tamin edir.

b) hiquqi sexslar; Azerbaycan Respublikasinda hliquqi saxs kimi faaliyyat gdstaran
biznes subyektlorinin elektron xidmatlerden yararlanmasi, avtomatik olaraq elektron

muqavilalerin baglanmasini temin edir.

c) dovlst qurumlari; Dovlst isgilerinin xidmati vazifalarina gors alds etdiyi ve 6z

selahiyyatlari gergivesinda elektron sanad mubadilesindan istifade etmasini temin edir.

Elektron imza sertifikati hansi dasiyicilarda olur? Smart Kart dasiyicida — Elektron
imza sertifikatlar kartda teqdim olunur.Elektron imza kartinin oxunmasi tgin kart
oxuyucu alda olunmalidir. Bu kart oxuyucular batin smart kartlarin oxunmasinda
istifada oluna bilar. USB daslyicida — Elektron imza sertifikatlari USB formasinda olan

Tokenlar vasitails da taqdim olunur.

Elektron imzani neca alda etmak olar?



Sifaris edacayi sertifikati (Vetendas; Fiziki sexs; Huquqi sexs; Dovlet iscilari) ve
dasiyicini (Smart Kart; USB token) muayyenlagdiren vatendas, sahibkar,yaxud dovlat
qulluggusu sanadlerini toplayaraq ona rahat olan agsagidaki Gsullardan birine muracist

etmakls sifaris eda bilor.

1. www.e-imza.az ve ya www.e-gov.az saytl Uzarindan online muraciat etmakle
2. "Seboka" xidmat markazlarinden

3. Elektron imza geydiyyat mantaqasi (Dilare Sliyeva kig. 185)

4. Azarpogt MMC-nin pogt filiallarindan

5. ASAN xidmet merkazlerinden ( MiDA xidmati)

Muracist etdikden sonra 3 is glinu arzinds sifaris edilan elektron imza sertifikati hazir

olur.

Elektron imzanin ustunluklari

ButunlUk — E-imza ile imzalanmis elektron senadin butunlUyu gorunur

Gizlilik — Elektron imza ile imzalanmis malumat sifrelenmis sakilde gondarilir

Inkar edilmazlik — Senadi imzalayan saxsin imzadan imtina etmasi miimkiinsiizdir

Tohliikesizlik — Elektron imza beynalxalq FIPS 140-2 tohliikesizlik standartina
uygunlasdiriimig, tam tekmil imzalama vasitasidir. Elektron imza ile aparilan

amaliyyatlara mudaxile mumkun deyil.

Raqgamsal imza elektron imzanin ndvlerindan biridir, musllifin identifikasiyasindan
savay! bir necge alave funksiyani hayata kegcirir. Reqemsal imza adatan

asimmetrik kriptografiyaya asaslanir.

Elektron imza


https://az.wikipedia.org/wiki/Elektron_imza
https://az.wikipedia.org/wiki/Kriptoqrafiya
https://commons.wikimedia.org/wiki/File:Digital_Signature_1.jpg?uselang=az

Elektron imza programi

R b o e

Elektron imza programi

10. Dovlat hakimiyyati va yerli 6ziintidaraetma orqganlari tarafindan
elektron imzadan istifadea gaydalari

Doévlet hakimiyyati ve vyerli 6zinlUidareetma organlari terefinden elektron imzadan
istifade QAYDASI ;. Bu Qayda “Elektron imza va elektron senad haqqginda” Azarbaycan
Respublikasi Qanununun tatbig edilmesi bareda” Azarbaycan Respublikasi
Prezidentinin 2004-cl il 26 may tarixli 65 némrali Farmaninin 1.5- ci bandina uygun
hazirlanmisdir ve doévlet hakimiyyati ve yerli ézlnuidareetma organlarinda elektron

imzanin istifadasi gaydalarini tenzimlayir. “Elektron imza va elektron senad haqgginda

Azerbaycan Respublikasi Qanununun (bundan sonra - Qanun) 6.1-ci maddasina uygun


https://commons.wikimedia.org/wiki/File:First_digital_card.jpg?uselang=az
https://commons.wikimedia.org/wiki/File:Digital_signature_program.png?uselang=az
https://commons.wikimedia.org/wiki/File:Digital_signature.png?uselang=az

olaraq dovlst hakimiyysti ve vyerli 06zunuidarsetma orqganlarinin informasiya
sistemlarinde elektron senad mubadilesi Ugun ancaq guclendiriimis imzadan ve
sertifikatlasdiriimig imza vasitslarindan istifads edilir. Qanunun 6.2-ci maddasina uygun
olaraq doévlet hakimiyyati va yerli 6ztindidaraetma organlari ancaq saha lUzra akkredite
edilmis markazin (bundan sonra - Markaz) xidmatlarindan istifade etmalidirler. Har hansi
diger merkazin verdiyi elektron imza yaratma malumatlarindan va sertifikatlarindan
istifade oluna: bilmaz. Elektron imza yaratma malumatlarindan istifade ederak, imza
vasitalori ilo yaradilan elektron imza yalniz 6z sahibine mexsusdur. imza sahibi bir nege
imza yaratma malumatlarina malik ola biler ve onlar sertifikatlarinda gdésterilan
munasibatlerds istifade edilir. Qanunun 6.3-ci maddasine uygun olaraq dovlst
hakimiyysti ve ya yerli 6zinuUidareetma organlarina diger fiziki va ya huquqi saxs
terafinden goéndarilan malumat bildirisi onun glclendirilimis imzasi ile tesdiglenmalidir.

2. ELEKTRON IMZANIN iSTIFADSSININ TOSKILIi

Azarbaycan Respublikasinin ganunvericiliyinde nazerds tutulmus hallar istisna olmagqla,
dovlat hakimiyyati va yerli 6zinuidareetma organlarinda guclendirilmis imzadan istifade
edile bilar. Doévlet hakimiyysti ve yerli 6zinlidareetma organlarinda guclandirilmis
imzadan istifadanin tagkiline bu organin rehbari masuliyyat dasiyir. Dévlet hakimiyyati
ve ya yerli 6zunuidareetma organinda guclendirilmis imzanin tatbigini informasiya
texnologiyalari Uzra struktur bélme hayata kegirir. Bu bdlma olmadigda ise hamin
vazifalerin icrasi organin rahbaeri tarefinden diger bélmays ve ya saxse hevale edils
biler. Struktur bélmasi asagdidaki xidmatlari yerina yetirmalidir:

tokmil sertifikatlarin hazirlanmasi Gg¢un taleb olunan malumatlarin hazirlanmasi ve
Maerkaza taqdim edilmasi; imza yaratma va yoxlama malumatlarinin yaradilmasi Ugun
imza sahiblerine maslahat verilmasi; tekmil sertifikatlarin quivvasinin dayandiriimasi,
barpa edilmasi ve sertifikatin legv edilmasi lglin Merkeze miuraciat edilmasi; imza
sahiblarinin Markazle telekommunikasiya sabakasi vasitesile alagesi olmadigda, 6z is
yerindan onlara bu imkanin yaradilmasi; orqanda istifade edilan imza vasitslarinin
ucotunun apariimasi; imza sahiblarinin imza yaratma malumatlari dasiyicilarinin
ucotunun aparilmasi; imza sahiblarine takmil sertifikatin verilmasi G¢lin asas sanadlarin
saxlaniimasi; imza vasitelari va imza yaratma malumatlarinin imza sahibleri terafindan
istifade olunmasina nazarat edilmasi. Ddvlat hakimiyyeti ve 6zunuidareetma organinin
amakdaslarina guclendirilmis imzadan istifade hiququnun verilmasi, hamginin takmil
sertifikatlarin quvvesinin dayandiriimasi, barpa edilmasi ve sertifikatin lagv edilmasi

barede Markazs muraciat olunmasi organin rehbarinin garari ile hayata kegirilir.



3. ELEKTRON iMZANIN iSTIFAD8S|I Iimza yaratma ve yoxlama malumatlarinin
yaradilmasi imza sahibi terafinden organin daxilinds ve ya Maearkazde hayata kegirilo
biler. Takmil sertifikatda imza sahibinin maxsus oldugu organin adi va tutdugu vazifs da
gostarilmalidir. Qanunvericilikle seanadin moéhurls tesdigleanmasi taleb edildikds, takmil
sertifikatda imza sahibinin salahiyyetlarine dair malumatlarda qgeyd olunmus
guclandiriimis imzadan istifads edilir. Bu imza saxsin kagiz daslyici Uzarindeki ve
mohurls tasdig edilmis ol imzasina berabar tutulur. Mohar kimi istifadse edilan
guclandirilmis imzanin tekmil sertifikatinda alave olaraq bu imzanin xUsusi tayinati, onun
istifade sahasi ve mohur Uzarindeki matn qeyd edilir. Mohur kimi istifade edilan
guclandiriimis imzanin goyulma hiququ organda buna salahiyysti olan imza sahibina
verilir. imza sahibi vezifeden azad edildikde, organ ona meaxsus olan tekmil sertifikatin
logv edilmesi barade Mearkaze miiraciet edir. imza sahibinin imza yaratma malumatlari
onlarin berpa olunmasini istisna eden (sullarla mehv edilir. . imza sahibi vezife
selahiyyastlerinin icrasi Ug¢lin yalniz bu magsadle hazirlanmis imza yaratma
malumatlarindan istifade edir. Bu imza yaratma malumatlarindan xidmatdankanar
magsadlarle istifade edile bilmeaz.  Selahiyystine uydun olaraq imza sahibinin
istifadesinda yalniz bir imza yaratma malumati ola bilar.

4. ELEKTRON IMZA YARATMA MOLUMATLARININ MUHAFIZSSI

Imza sahibi imza yaratma melumatlarinin mihafizesini temin etmalidir. imza yaratma
malumatlarinin konfidensialhginin pozuldugu hallarda imza sahibi bu barede darhal
organin muvafiq struktur bdélmasine (sexsa) malumat vermalidir vo muvafig imza
yaratma malumatlarindan istifade etmamalidir. Bu halda struktur bdlmasi (sexs) muvafiq
sertifikatin quvvesinin dayandiriimasi Ugun texirasalinmaz tadbirlor hayata kegirir vo
mumkidn imkanlardan istifade edarak Markezi bu barads malumatlandirir. Struktur
bdlmasi (saxs) bir glin arzinds sertifikatin lagv edilmasi barede Markaza rasmi muracisat
edir.. Asagidakilar imza yaratma malumatlarinin konfidensialliginin pozulmasi hallari
hesab edilir: imza yaratma malumatlari dasiyicisinin itmasi; imza yaratma malumatlari
dasiyicisinin itmasi ve sonradan tapilmasi; organin informasiya sisteminde konfidensial
informasiyanin sizmasina ve ya tahrif olunmasina ciddi sibhalerin yaranmasi;

imza yaratma malumatlari dagiyicilarinin saxlanildigi vasitelere mudaxile subhalarinin
ve ya oalamatlerinin olmasi; imza yaratma malumatlarinin va onlarin aktivlasdiriimasi
kodunun digar saxslera balli olmasi; imza yaratma malumatlarinin yaradilmasinda
istirak etmis emokdaslarin vezifeden azad edilmesi. imza sahibi imza yaratma
malumatlarinin moévcud tsleblare uygun istifadesine masuliyyet dasiyir ve zesrurat

olmadan imza yaratma malumatlarinin surstinin ¢ixariimasi, onlarin diger saxsa



verilmesi qadagandir. imza yaratma ve yoxlama melumatlarinin istifade miiddeti serti
olarag 1 (bir) ildir vo Maerkaz terafinden muayyan edilir. Bu muddat bitdikds, imza
yaratma va yoxlama malumatlar dayisdiriimalidir. Dayisdiriima plani ve ya plandan
kenar gaydada aparila biler. imza yaratma ve yoxlama malumatlarinin dayisdiriimasi
onlarin yaradilmasi gaydalarina uygun aparilir. Azarbaycan Respublikasi Nazirler

Kabinetinin 2006-ci il 28 yanvar tarixli 27 nomrali garari ile tesdiq edilmisdir.

11. Elektron sanadlarin tarkibinda olan informasiya sistemlarinin
ekspertizasi

Elektron sanadlarin arxivinde saxlanilanilmaq Ugln secilmasi onlarin ekspertizasi
kecrildikden sonra hayata kegrilir. Buna uygun olaraq electron senadleri
quruplasdirilarkan istifads olunan programlar da nazara alinir. Saxlanma muddatlari
basa ¢atmis sanadlarin barpasi mimkin olmayan formada (sistem format edildikda)
mahv edilir.Tixonov electron sanadlarin dayar ekspertizasinin bir sira ¢atinliklarini

muayyan etmisdir.

1. Elektron senadlarin komplektlasdiriimasi Gg¢lin manbalarin siyahisini tortib etmak
murekkabdir. Hokiimat organlarinda ve teskilatlarda yaradilan electron
sonadlerin terkibi ¢atinlik tagkil edir. Clnki aksariyyat funksiyalar electron
senadlara aparilmasini zaruri edir.

2. Elektron resurslarin fondlara aidiyyatini musyyanlesdirmakda ¢atinlik mévcuddur.
Bu an ¢ox senad gdndarilmasi ve gabul edilmasi ile alagadardir.

3. Elektron informasiya taskilinin xtisusi formasi olan verilanler bazasindir

4. Elektron senadlarin haqiqiliyinin meyarlaridir.

Arxivsunaslar bela bir tesavvur formalasdirmisdir ki electron sanadlarin haqiqiliyinin
tesdiglanmasi geyri-muayyanlik olarsa onlari dayarli senadler kateqoriyasina aid etmak
olmaz. 2013-ciiilde Umumrusiya elmi-tadgigat institutunun arxiv isi ve kargiizarliq Gizre
tovsiyyaloerine osasan elektron senadlar deyer ekspertizasi kagiz senadlar Ggln
muayyanlasdirilmis taleblera uydun apariimahdir. Elektron informasiyanin xususi

resurslari asagidakilardir.

1. Elektron imzanin olmasi
2. Msalumatlarin takrar istehsal va emal etmak imkani.

3. Muivaqgsti saxlama va texnoloji migrasiya imkaninin olmasi



Elektron sanadlarin dayar meyarlari bunlardir.; a) shamiyyatliliyina gora, b)butovliyuna
gors, c¢) senadin motabarliyina gora, d) arxiv muhafizesinds avazedici informasiyanin

olmamasi

12. Elektron sanadlarin mubadilasinda informasiya
tahllikasizliyinin tamin edilmasi

Elektron sanadlarin mibadilasinda informasiya tahlikasizliyinin tamin edilmasi Sertifikat
Xidmatler Markazi elektron senad hagqginda gqanuna uygun tahlukasizlik tedbirlari
hazirlamisdir.

MORK®OZIN FOALIYYSTIND AID TOLOBLOR: Markazin faaliyystinin Qanunun
telablerine uygun qurulmasi ve hayata kegirilmasi, onun etibarlihginin va
tehlUkasizliyinin tamin olunmasi, hamginin istifadagilare agiglanmasi magsadile har bir
Markaz tenzimlayici sanadler tartib edaroak onlara riayst etmalidir. Har bir Markaz 6z
foaliyyatini asasen “Sertifikat siyaseti” va “Sertifikatin totbigi qaydalari” kimi tenzimlayici
sonadler asasinda hayata kegirir. “Sertifikat siyasati” Markazin fealiyyatinin teskilinin
asaslarini gostarir, “Sertifikatin tatbigi gaydalari” ise onun hayata kegirilmasi qaydasini
muayyanlasdirir. “Sertifikat siyasati” 6zunda sertifikatlarin verilmasi, derc olunmasi
haqqinda malumatlari, hemginin Markazin gostardiyi xidmatleri aks etdiran senaddir.

“Sertifikatin tatbigi gaydalarn” xidmatin goéstarilmasi zamani taehllkasizlik tedbirleri,
sertifikatlarin verilmasi, qlivvasinin dayandiriimasi, barpa olunmasi va lagv edilmasi
hagqginda mealumatlar, sertifikatlara muracist imkanlarini shats edir. Markaz vaxt
gOstaricisinin geydiyyati xidmatini gostardikds, “Vaxt gostaricisinin geyd edilmasi
gaydasi’ni tartib edib ona riayat etmalidir.

Maerkazler foaliyyati dovrinda texniki, kadr ve maliyys imkanlarina, o cimladan
istifadacilare vurula bilacek zarari 6demak ug¢in maliyysa imkanlarina malik olmall,
etibarli ve fasilesiz xidmat gostermalidirlar.

TOHLUK®SIZLIK TODBIRLORI UZR® TOLOBLAR . Markazler faaliyystlorinin
tohlikasizliyini ve imza sahiblari barads malumatlarin muhafizasini informasiya
tohlUkesizliyi Uzre beynalxalg standartlara uygun olan prosedurlar esasinda tamin
etmalidirler. TahlUkesizlik prosedurlari asasen asagidakilari shate etmalidir: informasiya
tohlukasizliyi (idarsgilik va prosedur saviyyaslarinds) tedbirlari; maliyys vesaitlari ve
zoararin 6danilma mexanizmlari;
is¢i heyata aid taleblar; avadanliglarin, hamginin onlarin yerlasdiyi yerloarin muhafizasi

va onlardan ancaq icazali saxslerin istifadasinin tamin edilmasi; informasiya sistemlarina



icazasiz daxilolmanin qarsisinin alinmasi tadbirlari; icazasiz olaraq dayisikliklar
aparilmasinin garsisinin alinmasi Uzra tedbirler. Markaz tahlUkasizlik talablerina riayat
olundugunu muayyenlagdirmak, eyni zamanda xidmatlarin istifadacilarinds etibarlliga
inam yaradilmasi magsadile fealiyyste basladigi middat nezars alinmagqla, her il
informasiya sisteminin tahlikasizlik auditini kecirmalidir. Auditin naticasi 30 (otuz) gin
arzinde Azerbaycan Respublikasinin Rabits ve informasiya Texnologiyalari Nazirliyina
(bundan sonra - RITN) teqdim edilir. Tahllikesizlik prosedurlari ictimaiyyat tgiin
aciglanmir, onunla yalniz RITN ve onun selahiyystli niimayendsleri nezarst
funksiyalarini yerina yetirarkan tanis ola bilarlar. Akkredita edilmis Markazin
foaliyyatinin tehlukasizliyi informasiya muhafizasi sisteminin layihalendiriimasinds istirak
edan, bu sistema texniki xidmat gostaren ve informasiyanin miuhafizesinin vaziyyastine
nazarat edan xususi tayin edilmis salahiyyatli soxs ve informasiya muhafizasi xidmati
tarafindan tamin olunur.

MALIYY® iMKANLARINA OLAN TOLOBLBR Markaz foaliyyatini Qanuna uygun
olaraq tam sakilde hayata kegirmak Ugun kifayat eden maliyyse imkanlarina malik
olmalidir. Maliyya resurslari asagidakilari tamin etmalidir:

- fealiyyatinin hayata kegirilmasini;

- lazim olan avadanliq va vasitelarin alda edilmasi ve tatbiq edilmasini;

- is¢i heyatin pesakar saviyyada saxlanilmasini;

- har il informasiya sisteminin auditinin kegirilmasinin tamin edilmasini;

- istifadagilera dayan ziyanin édanilmasini.

13. Onlayn kargtizarlq

Vergilor Nazirliyinin “Internet Vergi idarssi’nde yeni “Onlayn karglzarliq” altsistemi
foaliyyot gostarir. “Onlayn karguzarhq” sistemi vetendaslar va vergi 6dayicilari ile vergi
orqanlari arasinda elektron sanad mubadilesine imkan veren sistemdir. “Onlayn
karglizarliq” Avtomatlasdiriimis Vergi informasiya Sistemi (AVIS) vasitesile Vergilor
Nazirliyinin daxili karguzarlig sistemine inteqrasiya olunmusdur. Ona goéra da
istifadaciler gondardiklari senadin vergi organi daxilinde harakatini onlayn rejimds izlays
ve icraginin telefonunu éyrenarak onunla birbasa telefon slagasi yarada biler. Bu sistem
uzarindan vergi orqanina gondarilan butin muracistler resmi senad statusu alacaqdir .
Xidmaetden vergi O0dayicileri 6z aralarindaki yazigsmalar Ug¢un da istifade ede bilerler.

Sistem daxilinde har bir istifadegi Ugun “fardi elektron qutu” ayrimisdir. Vergi



organindan istifadecilare Unvanlanan maktublar vae cavablar hamin qutuya toplanacaq
va bu maktublarla internet vasitasile har yerden tanis olmag mimkiin olacaqdir.

Onlayn Kargtizarhq
Sistema daxil omaq Uglin “internet Vergi idaresi’nin miivafiq béimesi vasitesile istifadaci
kodu, Parol ve Sifrani daxil etmak lazimdir. Mektub hazirlamaq Ugun acgilmis ekranda
“Yeni muraciat” duymesi basilir vo bu zaman ektron senadin hazirlanmasi ekrani
acgllacaqdir. Bundan sonra “Kima” xanasindan mduracistin Unvanlandigi qurumu
secin(Vergilar Nazirliyi vo ya Diger vergi Odayicisi), daha sonra miuvafiq xanalari
doldurun. Senadi geydiyyata alan zaman, cavabin hansi formada istifadaciya
gondarilmasini, istifadeci 6zu “Senadin cavabinin alinma formasi” hissasindan segir.
Lazimi xanalar dolduruldugdan sonra duymasine basaraq e-Senad geydiyyata alinir.
Qeydiyyata alinmis senad AViS-in e-Kargiizarliq altsistemine 6tiriiliir ve ona sistem
terafinden avtomatik 16 regemli ndomre verilir . Qeydiyyata alinmig sanadlar
“Gondardiklerim” ekranindan baxmagq
Omaliyyat tarixg¢asi
Senadin amaliyyat tarixgasine baxmaq ug¢un “Gondardiklerim” ekranina daxil olunur va
gonderilmis sanad secilir. Secilmis sanadea daxil olunur .Bundan sonra amaliyyat
tarixgaesi vasitesile senadin vergi organi daxilindeki harakatini izlemak va senad
Uzarinde aparilan amaliyyatlara baxmaqg mumkun olur.
Vergi odayicilari arasinda yazigma
“Onlayn Karglzarliq” vasitesile bir vergi 6dayicisi digar vergi 6dayicisine e-Sanad
gondarmasi mumkundur. Bunun Ugun “Yeni muraciet” ekranina daxil olunur, “Kima”
xanasindan “Digar vergi ddayicisine” segilir va VOEN yazilir, lazimi malumatlar

dolduruldugdan sonra diymasina basilir .

Saxsi malumatlarim
“Sexsi malumatlarim” ekrani vasitasils istifadegi 6z saxsi malumatlarina baxis eda bilar

va verilmis imkanlar daxilinda sexsi malumatlarinda duzsligler apara biler.

Axtarig
Bu menyuya daxil olduqda asagidaki ekran agilacaqdir. Buradan o&dayiciler

gondardikleri va onlara galan maktublari lazimi meyarlar Uzre axtarib tapa bilarler.



14. Arxiv isi Uzra ElektronHesabatlar Sistemi

Elektron Hesabatlar Sistemi (EHS) Azerbaycan Respublikasi Milli Arxiv idarssinin
(bundan sonra Idars) strukturuna daxil olmayan tabeliyindaki qurumlar tersfinden arxiv
sonadlerinin  muhafizasi, ucotu, komplektlasdiriimasi, istifadasi, terkibi, elektron
dasiyicilara kogurulmasi, arxiv tarafinden elektron xidmsatlerin goéstarilmasi, arxiv
binalarinin vaziyyati va digar arxiv isina aid olan sahalar haqgqinda malumatlarin rasmi
statistika metodologiyasi esasinda Idarays elektron sakilds teqdim edilmasini va hamin
malumatlarin elektron emalini, inzibati va ilkin statistik malumatlarin iglenilmasi ve
Umumilesdiriimasi naticesinda hazirlanmis maelumatlarin istifadagiler terefinden alde
edilmasini nezarda tutur. Hesabat malumatlarinin (goéstericilerin) oalde edilmasi
istifadaciler Gc¢ln daim aciqdir ve mdiraciet edilmasi har hansi gaydada
mahdudlasdiriimir. Sistemin istifadagileri idarsnin miivafiq sébaleri ve dovlet arxivleridir.
istifadagiler idarenin muvafiq struktur bélmasi tersfinden avtorizasiyadan kegirildikdan
sonra onlarin sistemden istifadesine icaze verilir. Tolab olunan statistik malumatlar
(gdstericiler) idarenin tabeliyinde fealiyyet gdsteren arxivlier tersfinden doldurulur,
baxilmasi va tesdiq olunmasi Ggln Milli Arxiv idarasina génderilir. lllik faaliyyst planlari
va hesabatlar baxilmaq Ggun gabul olundugdan sonra muvafiq gaydada EHS tarafinden
geydiyyata alinir. Daxil olan plan ve hesabat sanadlerine fealiyyat istigamatine uygun
olaraq her bir struktur bélma rahbari 6z ray va takliflerini geyd ederak hesabatin gabul
va ya imtina edilmasini asaslandirir. Qabul edilmayan ve Uzarinda dizslis apariimasi
vacib olan senadler muvafiq raylerdan sonra geri qaytarilir. Dizslis edildikden sonra
hesabata yenidaen baxilir ve yekun gerar verilir. Butlin struktur bélmsaler terafindan
baxilan va gebul edilan hesabatlar iGmumilagdirilorak elektron ve ya kagiz formada
tosdig olunmasi ugun rahbarliys teqdim edilir.

2. EHS-s giris gqaydalari. EHS-o giris idarenin resmi internet sshifesinde yerlasdirilan
diyma vasitasile hayata kegirilir. Agilan yeni pancarade har bir istifadagi (hamginin
arxivlar) ona taqdim olunmus istifadaci adi va sifroeni mivafiq xanalara daxil etmalidir.
EHS-doan istifade gaydalari ve hesabatlarin daxil edilmasi Istifadeci adi ve sifreni daxil
etdikdan sonra, har bir arxive (filiala) aid olan xtsusi sahifs agilir. Har bir arxiv yalniz
0zUna aid olan malumatlari sistemin mivafiq bélmalarinds yer alan xanalara geyd
etmalidir. ARDA filiallar ise ham 6zlarinin hamg¢inin ahate dairasina daxil olan rayon
dovlet arxivlerinin muvafig melumatlarini sistema daxil etmlidirler. Homin sahifanin sol
hissasinda statistik, illik, riblik hesabatlarin va naticalari elektron sakilda tagdim
olunmali olan digar melumatlarin siyahisi yer alir. Sag terafds ise istifadeginin adi geyd
olunmusgdur. Alt movzular sahifenin yuxari hissasinda geyd edilmisdir. Gostariciler “Yeni



malumat daxil et” duymasina Klik edilerak agilan xUsusi pancearada yer almis xanalara
aidiyyati Uzre daxil edilir. Hesabat Uzra gostaricilar mivafiq xanalara daxil edildidan ve
duzgunliyana amin oldugdan sonra “Qabul et” diymasini klik edin. Bu ardicilligla digar
statistik hesabatlar Uzre malumatlar daxil edilir. Malumatlar daxil edildikden sonra
“Izahat yaz” bélmesine stziigeden hesabata izahat yazilir (hemginin planlar yazilarken

“Izahat” “Hesabat tarixgasi” bdlmasindes yerlasdirilmisdir) Har bir filial 6z plan ve
hesabatlarini sistema daxil edib, yoxlayib tesdiq etdikden sonra tabeliklerinds olan
rayon dovlat arxivleri tarefinden onlara kagiz dasiyicida teqdim olunmus plan va
hesabatlar asasinda malumatlari mivafiq rayon dévlet arxivini segmakla ona aid olan
hisseya eyni qaydada daxil edib tasdiglemalidir.Plan ve hesabatlar har bir alt bolimu
uzra batiin melumatlar daxil edildikdan ve yoxlanildigdan sonra tesdiq edilir. Nezara
alinmalidir ki, “T&SDIQ ETM8K” dilymasi basilandan sonra plan ve hesabat izre har
hansi dayisiklik etmak mimkun deyildir. Tasdig olunmus plan ve hesabatlar baxiimasi
Ugiin idarays daxil olur. idarada har bir struktur bélma 6z sahasins uygun olaraq
(planlara bitiin struktur bélmalar baxir) baxir, tesdiq ve ya imtina edir. imtina verilarken
mutleq asaslandirilmalidir. ©ks tagdirde imtina gabul edilmir. Heg bir irad va taklif
yoxdursa struktur bélmae rehbari plan ve hesabati tasdiq edir. Bunun tgln struktur
bdlma 6z hesabina daxil olaraq plani ve ya muvafiq hesabati baxig Gg¢un segir. Daha
sonra sag pancerada muvafiq dovlst arxivini sec¢ib, onun malumatlarini yoxlayir. Batun
struktur bélmalar terafindan tasdiq edilmis planlar, hamginin mivafiq struktur bélma
torafindan tasdiqg edilmis hesabatlar gabul edilmis sayilir.

Hesabatlarin daxil edilmasi gostericilare dair taleblar Har bir hesabat Uzre alt movzular
ardiciligla acilmal ve muvafig melumatlar xanalara daxil edilmalidir. Hesabatlar Gzra
malumatlar daxil edilerken asagidaki magamlara diggat yetirilmalidir: 1-DA némrali

Statistik hesabat formasi 2. DAF Sanadlarinin mihafizasinin temin edilmasi

15. “Elektron imza va elektron senad haqqinda” Azarbaycan Respublikasinin
Qanunu

Elektron senad ve elektron imza haginda ganun Prezident ilham 8liyev tersfinden 9
mart 2004-cu il tarixinds tasdiq edilmisdir. Qanun 7 fasilden 37 maddadan ibaratdir. Bu
ganun elektron sanad v o elektron imza haqqinda tanzimlemali olan butun telableri

tomin edir.



Birinci fasilda elektron senadler hagginda Umumi middealardan bahs edilir. Elektron
sonad haqginda asas anlayiglar verilir. Verilanler-informasiya texnologiyalari vasiteleri

ile inteqgrasiya edilmaya yararli informasiyadir

Sertifikat- imza sahibini identiklagdirmak Ugun nazerds tutulan ve elektron imza
malumatlarinin imza sahibine maxsus olmasi barada sertifikat xidmatlar markazi

terafinden kagiz yaxud elektron sanaddir.

Ikinci fesil elektron imza haqqinda malumatlardan ibaratdir. Bu fasilde elektron imzanin
dovlat idaragiliyi sahasinda kooperativ informasiya sisteminds istifadesi hagqinda

gaydalardan ibaratdir.

Uglinci fosil sertifikat xidmatleri sertifikatlagdirma adlanir. Bu fesilde elektron imzaya
sertifikatin verilmasi, sertifikatin geydiyyata alinmasi ve akredite edilmasi haqqinda
bahs olunur. Markaz Azarbaycan Respublikasinda faaliyyete baslamazdan 30 gin avval
muvafiq icra hakimiyyati organina malumat vermali ve geydiyyatdan kegmalidir.
Malumatda markaz ictimai fealiyyat gostarmays ¢alisan iddiagi saxsin Unvani hiquqi
statusu maliyya texniki kadr imkanlari ve fealiyyatinin xUsusiyyetlari gostarilmalidir.
Hamginin sertifikatin tarkibi, logvi yoxlaniimasi ile bagli normativier de bu fasilde

verilmisdir.

Dordinctu fasil elektron sanad adlanir. Bu fasilda elektron sanadlars dair talablar

yaradilarkan istifadasi, haqqinda gaydalar verilir.

Besinci fasil elektron senad dovriyyasi adlanir.Bu fesilda elektron sanadlarin mibadilasi
saxlanmasi muhafizesi elektron senade gora masuliyyset dasiyan sexsler onlarin vazife

vo xidmatlari ile bagl qaydalari geyd olunmusdur.

Altinci fasil xisusi muddaalar adlanir. Bu fesilde elektron senadlarla bagl dovlet
toenzimlenmasinin hayata kecirilmasi terkibinde dovlat sirri olan senadler geydiyyatdan

kegmis markazler imza sahibi ile bagli malumatlarin mihafizasini verilmisdir.

Yeddinci fesil Yekun muddsaalar adlanir. Bu fasilds elektron imza va elektron senad
haqqinda ganunvericiliyinin pozulmasina gora masuliyyat ve ganunun quvvaya minmasi

verilmigdir.






